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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2025

Dispde sobre o procedimento de pagamento de despesas e sobre a ordem
cronolégica de pagamentos no ambito do Municipio de Rio Bom, e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RIO BOM, Estado do Parana, no uso de suas
atribuicdes legais, e considerando a necessidade de disciplinar e padronizar 0os
procedimentos de pagamento de despesas, assegurar a adequada execucgao
financeira e cumprir a legislacéo aplicavel,

RESOLVE:
CAPITULO | — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece normas e procedimentos para o
pagamento de despesas e para a observancia da ordem cronologica de
pagamentos no ambito da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Rio
Bom.

CAPITULO Il — DA VERIFICACAO PREVIA PARA EMISSAO DE ORDEM DE
PAGAMENTO

Art. 2° A emissao de ordem de pagamento fica condicionada a verificacédo
prévia e obrigatoria de:

| — disponibilidade de recursos financeiros suficientes na conta vinculada,

Il — compatibilidade com o cronograma de desembolso financeiro elaborado
pela Secretaria Municipal de Financgas;

Il — regularidade das etapas da execucao orcamentaria e financeira.

81° A verificag@o deverd ser registrada em meio fisico ou eletrénico.
§2° Na auséncia de qualquer desses requisitos, a ordem de pagamento ndo
podera ser emitida.

CAPITULO Il — DA PRIORIZACAO DE PAGAMENTOS EM CASO DE
INSUFICIENCIA DE RECURSOS

Art. 3° Constatada a insuficiéncia de recursos financeiros para atender
integralmente as obrigacdes assumidas, 0s pagamentos seguirdo a seguinte
ordem de priorizacao:

| — despesas obrigatdrias previstas em lei;

Il — despesas essenciais a continuidade dos servigos publicos;
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Il — despesas contratuais cujo atraso possa acarretar prejuizo ao Municipio;
IV — demais despesas, observada a ordem cronolégica.

Paragrafo unico. O critério adotado devera ser formalmente registrado em
processo administrativo.

CAPITULO IV — DOS MEIOS DE PAGAMENTO E MITIGACAO DE RISCOS

Art. 4° O Municipio priorizara o uso de meios de pagamento eletrénicos
seguros, em especial a transferéncia por meio de arquivos de remessa
bancaria, visando mitigar riscos operacionais, erros e fraudes.

Art. 5° O uso de acesso manual ou direto ao internet banking somente sera
admitido quando tecnicamente indispensavel, mediante justificativa formal da
unidade responsavel.

CAPITULO V — DO TRATAMENTO DE PAGAMENTOS EM
DESCONFORMIDADE

Art. 6° Quando identificado pagamento em desconformidade com normas
legais, regulamentares ou contratuais, deverdo ser adotadas as seguintes
providéncias:

| — registro do fato em relatério proprio;

Il — comunicacao imediata a Controladoria Interna;

Il — suspenséo de pagamentos subsequentes ao mesmo credor, quando

necessario;

IV — adocdo das medidas corretivas cabiveis.

CAPITULO VI — DA APURACAO DE RESPONSABILIDADES

Art. 7° A ocorréncia de pagamento irregular ensejara a abertura de
procedimento de apuracéo de responsabilidade pela Controladoria Interna.

Art. 8° O procedimento observara:

| — contraditério e ampla defesa;

Il — identificacdo da irregularidade cometida;

[l — apuracado de eventual dano ao erério;

IV — responsabilizagéo individualizada;

V — encaminhamento as autoridades competentes quando necessario.

CAPITULO VIl - DA ORDEM CRONOLOGICA DE PAGAMENTOS
Art. 9° Fica instituida a ordem cronolégica de pagamentos das obrigacdes

contratuais do Municipio, que devera ser observada por categoria de despesa e
por fonte de recursos.
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Art. 10. A quebra da ordem cronolégica somente podera ocorrer mediante
justificativa formal, devidamente fundamentada e aprovada pelo ordenador de
despesas, com manifestacdo da Controladoria Interna.

CAPITULO VIII — DA PUBLICIDADE DA ORDEM CRONOLOGICA

Art. 11. A ordem cronolégica de pagamentos, bem como as justificativas de
eventual alteracdo, devera ser publicada mensalmente no sitio eletrénico oficial
do Municipio.

81° A Secretaria Municipal de Financgas é responsavel pela atualizacdo das
informacdes.

§2° A publicidade deve garantir clareza, transparéncia e acesso amplo ao
cidadéo.

CAPITULO IX — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de
Financas, ouvida a Controladoria Interna e a Procuradoria Juridica.

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Rio Bom, 25 de novembro de 2025.

MOISES JOSE DE ANDRADE
Prefeito Municipal

DHEISON MORO ROSSI
Controlador Interno



